
 
 

แบบลากิจส่วนตัว 
 

    เขียนที่........................................................... 
             วันที่..........เดือน........................พ.ศ. ........... 
เรื่อง ขออนุญาตลากิจส่วนตัว 
 

เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 
 

 ข้าพเจ้า.............................................................................ต าแหน่ง.................................................................... 
สังกัด....................................................................................................................... ........................................................ 
ขออนุญาต  ลากิจส่วนตัว เนื่องจาก............................................................................................................................… 
 

ตั้งแต่วันที่........................................................ถงึวันที่.......................................................มีก าหนด...........................วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี................................................................................... ................................................ 
 
                    ขอแสดงความนับถือ  
             
                   (ลงชื่อ).................................................................... 
                                   (................................................................... ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

 

 

(ลงชื่อ)……………………………...………….ผู้บันทึกข้อมูล/ตรวจสอบ 
         (นางมลทา  อ่อนโพธา) 
ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษา 
วันที่........................................................ 
 
 
 

 
 
 

ประเภท 
การลา 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้  
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

ลาป่วย    
ลากิจส่วนตัว    

ความเห็นผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น 

............................................................................. 

............................................................................. 

        ลงชื่อ...................................................... .... 
                     (นางสาวลัดดา  กาจารี) 
                     หวัหน้าส านกังานคณบดี 
             วันที่................................................ 
 
ค าสั่ง 
        (     ) อนุญาต     
        (     ) ไม่อนุญาต 

............................................................................ 

............................................................................ 

ลงชื่อ................................................................ ... 
        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.จ าเนียร  มีส าลี) 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 
     วันที่........................................................ ... 

ในระหว่างที่ข้าพเจ้าลากิจ 
ข้าพเจ้ามอบหมายใหบุ้คลากรดังต่อไปนี้ 
1.                               .                
2.                . 
3.                                .                      
ปฏิบัติหน้าท่ี....................................................................... 
........................................................................................... 
แทนข้าพเจ้า 
รับทราบและยินดีปฏิบัติหน้าที่แทน 

1. ....................................................................................... 
2. ....................................................................................... 
3. ....................................................................................... 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในระหว่างที่ข้าพเจ้าลากิจ ข้าพเจ้ามอบหมายให้บุคลากรดังต่อไปน้ี 
1.                                      .                
2.                       .  
ปฏิบัติหน้าท่ี......................................................................................... 
แทนข้าพเจ้า 
รับทราบและยินดีปฏิบัติหน้าท่ีแทน 
1. ........................................................................................................ 
2. ........................................................................................................ 
 

ในระหว่างที่ข้าพเจ้าลากิจ ข้าพเจ้ามอบหมายให้บุคลากรดังต่อไปน้ี 
1.                                      .                
2.                       .  
ปฏิบัติหน้าท่ี......................................................................................... 
แทนข้าพเจ้า 
รับทราบและยินดีปฏิบัติหน้าท่ีแทน 
1. ........................................................................................................ 
2. ........................................................................................................ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์วราคม  วงศ์ชัย) 
              รองคณบดี รักษาราชการแทน 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      วันที่........................................................ ... 

          (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์วราคม  วงศ์ชัย) 
              รองคณบดี รักษาราชการแทน 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      วันที่........................................................ ... 

          (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์วราคม  วงศ์ชัย) 
              รองคณบดี รักษาราชการแทน 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      วันที่........................................................ ... 


