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ค ำน ำ 

 
คู่มือปฏิบัติงานถือว่าเป็นคู่มือที่เป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานเป็นอย่างยิ่ง ซึ่งจะ สามารถทำให้ 

ผู้ปฏิบัติงานหลักและผู้ปฏิบัติงานร่วม ได้ทราบถึงขั้นตอนการปฏิบัติงาน รวมทั้ง ได้ปรับปรุงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานให้เหมาะสมอยู่ตลอดเวลา และยังสามารถช่วยให้ทราบ ระยะเวลา เครื่องมือ อุปกรณ์ที่จำเป็น
ต่อการปฏิบัติงาน นอกจากนี้ การมีคู่มือปฏิบัติงานยังจะ ช่วยทำให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานทดแทน
กันได้ และยังจะเป็นประโยชน์ต่อการเผยแพร่ ให้ผู้ใช้บริการทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน จนสามารถ
เลือกใช้บริการได้อย่างสะดวกยิ ่งขั้น งานห้องปฏิบัติการหวังว่า "คู่มือปฏิบัติงานนักวิทยาศาสตร์" ฉบับนี้
ทำขึ้นเพื่อเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของนักวิทยาศาสตร์ใช้เป็นแนวปฏิบัติที่เป็น มาตรฐาน มีแบบแผน 
เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานและเพื่อสนับสนุนการเรียนการสอนแก่ผู้รับบริการได้แก่  อาจารย์ 
นักศึกษา และบุคคลอ่ืนที่เกี่ยวข้องทั้งในและนอกสาขา 

ผู้เขียนหวังว่าคู่มือฉบับนี้จะเกิดประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
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นักวิทยาศาสตร์ปฏิบัติการ
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บทที่ ๑ 
บทน ำ 

 
ควำมส ำคัญ/ควำมเป็นมำ 

ห้องปฏิบัติการอาจเป็นสถานที่อันตรายอันเนื่องมาอันตรายทางกายภาพ ทางเคมี และสิ่งก่อโรค  
ผู้ปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจึงเป็นกลุ่มเสี่ยงที่ต้องสัมผัสสิ่งก่ออันตรายดังกล่าวดังนั้นเพ่ือป้องกันรวมถึง
การแก้ไขสิ่งที่ไม่สามารถคาดการณ์ได้ในระหว่างการปฏิบัติการและอุบัติเหตุ นักวิทยาศาสตร์จึงมี 
ความสำคัญในการปฏิบัติงานของนักวิทยาศาสตร์นั้น เป็นกระบวนการที่ต้องอาศัยการปฏิบัติงานที่มี
ระเบียบปฏิบัติที่เคร่งครัด วินัย ความรู้ทางทฤษฎี ทักษะที่ถูกต้อง และประสบการณ์ในการปฏิบัติการแต่
จะเห็นได้ว่าปัจจุบัน นักศึกษาและบุคคลภายนอกที่เกี่ยวข้องบางส่วนยังไม่มีความเข้าใจในการปฏิบัติงาน
ของนักวิทยาศาสตร์ทำให้ในระหว่างปฏิบัติงานจึงยังมีปัญหาในบางครั้ง ผู้จัดทำจึงคิดเห็นว่าการมีคู่มือ
ปฏิบัติการน่าจะเป็นสิ่งที่ลดอันตรายอัน จะเกิดจากการปฏิบัติงาน และยังเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพใน
การจัดการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการต่างๆ และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหาร
คุณภาพอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐาน และการบริการที่มีคุณภาพได้อีกด้วย 

วัตถุประสงค์ของเครื่องมือ 

๑. เพ่ือสร้างคู่มือปฏิบัติงานสำหรับนักวิทยาศาสตร์ปฏิบัติการ 
๒. เพ่ือให้การปฏิบัติงานในปัจจุบันให้มีประสิทธิภาพและมีมาตรฐานเดียวกัน 

ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 

๑. ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจในหน้าที่ไม่เกิดความสับสน และสามารถทำงานแทนกันได้ เมื่อมี 
การโยกย้ายตำแหน่ง 

๒. เพ่ือให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าหมายขององค์กร 
๓. เพ่ือป้องกันการเสียหาย และความผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน 

ขอบเขตของคู่มือ 

๑. คู่มือเล่มนี้ได้อธิบายถึงแนวทางการปฏิบัติงานสำหรับนักวิทยาศาสตร์ สาขาวิซาวิทยาศาสตร์ 
และเทคโนโลยีการอาหาร ด้านการจัดการการเรียนการสอนปฏิบัติการ ด้านการจัดการวัสดุและครุภัณฑ์
วิทยาศาสตร์ 
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๒. เน้ือหาในคู่มือได้นำเสนอแนวทางการปฏิบัติงาน ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เพ่ือใช้เป็น 

เอกสารอ้างอิง ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบหน้าที่ และขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

นิยำมศัพท์เฉพำะ/นิยำมปฏิบัติกำร 

        นักวิทยาศาสตร์ หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหารและวิทยาศาสตร์
ด้านเกษตรศาสตร์ สังกัดห้องปฏิบัติการคณะเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
        คู่มือปฏิบัติงาน หมายถึง คู่มือที่รวบรวมข้อปฏิบัติ หน้าที่ความรับผิดชอบ และแนวทางปฏิบัติ



 
 

 
 

บทที่ ๒ 
หน้ำที่ควำมรับผิดชอบและกำรบริหำรจัดกำร 

 
ผู้ปฏิบัติงานตำแหน่งนักวิทยาศาสตร์ ได้รับมอบหมายหน้าที ่ด้านการจัดการเรียนการสอน

ปฏิบัติการ การจัดการวัสดุอุปกรณ์และครุภัณฑ์ห้องปฏิบัติการให้บริการสอนการใช้เครื่องมือแก่นักศึกษา 
และบำรุงรักษาเครื่องมือที่รับผิดชอบผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้ความเข้าใจในเครื่องมือ เพื่อให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ 

บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติโดยทั่วไปของนักวิทยาศาสตร์ อ้างอิงจากมาตรฐานกำหนดตำแหน่งสำนัก 
งานงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (สำนักงาน ก.พ.) ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมครั้งที่๒วันที่ ๑ กรกฎาคม 
พ.ศ.๒๕๕๐  ดังนั้น 

ตำแหน่งประเภท      วิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ 
สายงาน                 วิทยาศาสตร์ 

ลักษณะงำนโดยท่ัวไป 

สายงานนี้คลุมถึงตำแหน่งต่างๆที่ปฏิบัติงานทางวิเคราะห์ วิจัย และทดสอบทางวิทยาศาสตร์และ 
เทคโนโลยี ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการทดสอบ วิเคราะห์ และวิจัยทางวิทยาศาสตร์ และเทคโน 
โลยีสาขาต่างๆ เช่น การวิเคราะห์วัตถุดิบแร่ธาตุอาหารคุณค่าทางโภชนาการในอาหาร  (Proximate) 
ความชื ้นในอาหาร(moisture) ปริมาณน้ำอิสละ(water activity) การวิเคราะห์เนื ้อสัมผัสในอาหาร 
(Texture analysis) ค่าความเป็นกรดด่าง (pH meter) ค่าความหวาน (๐Brix) การวิเคราะห์อายุการเก็บ
รักษา และการวิเคราะห์ด้านจุลชีวะวิทยาต่างๆ อีกทั้งมีการวิเคราะห์ผลิตผลทางการเกษตรเช่น การ
วิเคราะห์หาสารพิษตกค้างในผัก (GT-Test Kit และ TM+test Kit) การวิเคราะห์ธาตุอาหารในดิน (NPK) 
นอกจากนี้ยังมีการแปรรูปอาหารต่างๆ ด้วยเครื่องมือของห้องปฏิบัติการ เช่นการทำผลิตภัณฑ์จากเครื่อง 
Freeze Dry การทำแห้งด้วยเครื่อง Dum Dry การบดอาหารด้วยเครื่อง Hammer mill และเครื่องอื่นๆ 
เป็นต้น ซึ่งเป็นการแปรรูปผลิตภัณฑ์ต้นแบบให้กับผู้ประกอบการนำไปต่อยอดผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
เพื่อรับรองหรือควบคุมคุณภาพให้เป็นไปตาม กฎหมาย หรือเพื่อใช้ประโยชน์ในการอุตสาหกรรม การค้า 
หรือเพ่ือเผยแพร่ความ รู้แก่ประชาชน การวิจัยทรัพยากรธรรมชาติ และผลิตผลพลอยได้จากอุตสาหกรรม 
และเกษตรกรรมเพื่อนำมาใช้เป็นประโยชน์การวิจัยเพื่อปรับปรุงคุณภาพของผลิตภัณฑ์สินค้าการวิจัยเรื่อง
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การถนอมอาหาร เป็นต้น ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการกำหนด มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือการสอน
วิชาวิทยาศาสตร์และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง 

ตำแหน่งในสายงานนี้มีชื่อและระดับตำแหน่ง ดังนี้ 
นักวิทยาศาสตร์ ระดับปฏิบัติการ 
นักวิทยาศาสตร์ ระดับชำนาญการ 
นักวิทยาศาสตร์ ระดับชำนาญการพิเศษ 

ในที่นีจ้ะอธิบายเฉพาะบทบาทมาตรฐานตำแหน่งนักวิทยาศาสตร์ระดับปฏิบัติการ หน้าที่ความ 
รับผิดชอบหลัก คือปฏิบัติงานในฐานผู้ปฏิบัติงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ภายใต้การกำกับ 
แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ลักษณะงานของนักวิทยาศาสตร์ สาขาวิซาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการ 
อาหาร ที่ได้รับมอบหมาย มี ดังนี้ 

๑. ด้ำนปฏิบัติงำน 
๑.๑ ดูแลรักษาทำความสะอาดจัดเก็บอุปกรณ์/เครื่องมือ/เครื่องครัวต่าง ๆในห้องแปรรูป 

ตรวจเช็คปริมารแก๊สตรวจเช็คหนู แมลงต่าง ๆ เช็คตู้เย็น เช็คห้องแช่เย็น ห้องแช่แข็ง 
เพ่ือจำหน่ายของเน่าเสียออก 

๑.๒ ดูแลรักษาจัดเก็บอุปกรณ์/เครื ่องมือ เครื ่องแก้วทางด้านวิทยาศาสตร์ต่างๆ ใน
ห้องปฏิบัติการ เช็ดโต๊ะปัดฝุ่นตู้เก็บอุปกรณ์ สารเคมีและเครื่องมือต่างๆ 

๑.๓ วิเคราะห์ทดสอบ/ตรวจสอบทางวิทยาศาสตร์ของตัวอย่างต่างๆ ที่ลูกค้าส่งตรวจภายใต้ 
      การดูแลของศูนย์ส่งเสริมธุรกิจอาหารและผลผลิตทางการเกษตร (F&A) 
๑.๔ ทวนเครื่องชั่ง A๖๒-๐๐๑ ด้วยลูกต้มขนาด ๒ กรัมและ ๒๐ กรัม ภายใต้โครงการ 

ISO/IEC ๑๗๐๒๕ (๒๐๑๗) 
๑.๕ ทวนตู้อบA๖๒-๐๐๒(Hot air oven) ที่อุณภูมิ ๑๓๐ องศา ภายใต้โครงการ ISO/IEC 

๑๗๐๒๕ (๒๐๑๗) 
๑.๖ วิเคราะห์ทดสอบความชื้นของตัวอย่างแป้งทั้ง ๖ ชนิด R๖๖/๒-๐๐๗ ถึง R๖๖/๒-๐๑๐

ภายใต้โครงการ ISO/IEC ๑๗๐๒๕ (๒๐๑๗) 
๑.๙ ทดสอบความชำนาญ จากการหาความชื้นในตัวอย่างแป้งที่ส่งมาทดสอบ ISO/IEC 

๑๗๐๒๕ (๒๐๑๗) 
๑.๘ จัดเตรียมสารเคมี สารละลายต่าง ๆ และ น้ำ RO ให้พร้อมสำหรับการใช้งาน 
๑.๙ ทบทวนประมวลณผลและรายงานผลวิเคราะห์ ตัวอย่างต่าง ๆ ที่ลูกค้าส่งตรวจภายใต้

การดูแลของศูนย์ส่งเสริมธุรกิจอาหารและผลผลิตทางการเกษตร (F&A) 



5 
 

 
 

๒.ด้ำนกำรบริกำร 
๒.๑ แนะนำการใช้เครื่องมือวิเคราะห์ต่างที่มีภายในอาคารปฏิบัติการฯและการเตรียม

สารเคมีให้แก่นักศึกษา อาจารย์ ผู้ช่วยวิจัย 
๒.๒ ตรวจเช็คนับสต็อกอุปกรณ์/เครื่องมือ เครื่องแก้วและสารเคมี 
๒.๓ จัดเตรียมวัตถุดิบ อุปกรณ์เครื่องมือในการเรียนการสอน งานปัญหาพิเศษ/วิจัย และ

งานอบรมบริการวิชาการต่างๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
๒.๔ ช่วยอาจารย์ผู้สอนจัดทำข้อสอบ คุมสอบ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๕ บริการเครื ่องมือแปรรูปต่างๆ ให้กับผู้ประกอบการ พร้อมดูแลช่วยเหลือสินค้าที ่

ผู้ประกอบการนำมาขอใช้บริการเครื่องมือ 
๒.๖ ผลิตแปรรูปอาหารต่างๆ ให้กับอาจารย์เพื่อเสนอผู้ประกอบการที่สนใจโดยเน้นอาหาร

Freeze Dryเป็นต้น 

๓. ด้ำนกำรประสำนงำน 
๓.๑ ติดต่อประสานงานหัวหน้ารวมถึงช่างภายในมหาลัยและช่างภายนอก เพื่อซ่อมแซม

เครื่องมือและตัวอาคารที่ชำรุด พร้อมทั้งเครื่องมือต่างๆ ชำรุดเป็นต้น 
๓.๒ ประสานงานนักศึกษาและอาจารย์ผู้สอน 

๔. ด้ำนกำรวำงแผน 
รวบรวมข้อมูลเก็บประวัติ สำรวจ ตรวจเช็ค และดูแลความเรียบร้อยของวัสดุและเครื่องมือ 

ในห้องปฏิบัติการพร้อมทั้งดำเนินการจัดจ้างเพ่ือซ่อมอุปกรณ์และเครื่องมือที่ชำรุด 
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โครงสร้ำงกำรบริหำร 

๑. โครงสร้ำงองค์กร 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหารเป็นส่วนหนึ่งของคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง มีโครงสร้างองค์กร ดังนี้ 

คณะเทคโนโลยีการเกษตรมหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
 
 
 
 

สำนักงานคณบดี ภาควิชาเทคโนโลยีการเกษตร ภาควิชาเทคโนโลยีการอาหาร 
 

   ศูนย์ส่งเสริมธุรกิจอาหาร 
   และผลผลิตทางการเกษตร 

  สาขาวิชาเกษตรศาสตร์ 
 

  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และ    
  เทคโนโลยีการอาหาร 
  สาขาวิชานวัตกรรมและธุรกิจ     
  อาหาร 

 

๒. โครงสร้ำงกำรบริหำร 
คณะเทคโนโลยีการเกษตร มีโครงสร้างการบริหารภายใน ดังต่อไปนี้ 

 
คณบดี 

 
 

รองคณบดี 
ฝ่ายวางแผนและพัฒนา 

รองคณบดี 
ฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา 

รองคณบดี 
ฝ่ายบริการวิชาการและศูนย์ AIC 

 
 

สาขาวิชา/หลักสูตร 
      สาขาวิชาเกษตรศาสตร์ 
      สาขาวิชานวัตกรรมและธุระกิจอาหาร 
   

   สำนักงานคณะบอด ี
          ศูนย์ส่งเสริมธุรกิจอาหาร  
          และผลผลิตทางการเกษตร 
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๓. โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำร ส ำนักงำนคณบดีคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 
 

คณบดี 
 

รองคณบดี 
ฝ้ายวางแผนและพัฒนา 

 

รองคณบดี 
ฝ่ายวิชาการและกิจการนักศึกษา 

รองคณบดี 
ฝ่ายบริการวิชาการและศูนย์ AIC 

 
หัวหน้ำส ำนักงำนคณะบอดี 

 
บริหำรทั่วไป  งำนบริกำรศึกษำและพัฒนำ     งำนกำรเงินและพัสดุ    ศูนย์เกษตรผสมผสำน 

 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ๑ คน 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ๑ คน 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ๑ คน 
นักวิชาการเกษตร ๑ คน 
คนสวน ๑ คน 
แม่บ้าน ๒ คน 

 

นักวิชาการศึกษา ๒ คน 
นักวิทยาศาสตร์ ๑ คน 
นักวิชาการโภชนาการ ๑ คน 
ผู้ปฏิบัติงานบริหาร ๑ คน 
ผู้ปฏิบัติงานการเกษตร ๒ คน 
ผู้ปฏิบัติงานห้องสมุด ๑ คน 
ผู้ปฏิบัติงานวิทยาศาสตร์ ๑ คน 

นักวิชาการพัสดุ ๑ คน 
นักวิชาการเงินและบัญชี ๑ คน 
ผู้ปฏิบัติงานบริหาร ๑ คน 

 

จนท.ที่บริหารงานทั่วไป ๑ คน 
นักวิชาการเกษตร ๓ คน 
นักวิชาการสัตวบาล ๑ คน 
ผู้ปฏิบัติงานการเกษตร ๓ คน 
ผู้ปฏิบัติงานสัตวบาล ๑ คน 
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๔. โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนบริกำรกำรศึกษำและพัฒนำนักศึกษำ 
 

คณบดีคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 
 

หัวหน้ำส ำนักงำนคณบดี 
(นำงสำวลัดดำ กำจำรี) 

 
 

นำงสำวกชพรณัฏฐ์ มณีเส็งสุวรรณ 
นักวิชาการศึกษา 

ชำนาญการ 
(งานประกันคณภาพการศึกษา) 

นำงมลทำ อ่อนโพธำ 
นักวิชาการศึกษา 

ปฏิบัติการ 
 

นำยอนุวัฒน์ ยะมะโน 
นักวิทยาศาสตร์ 

ปฏิบัติการ 
 

 
 
 

นำงทองเพ็ชร กำวิละ 
ผู้ปฏิบัติงานด้านการเกษตร 

ปฏิบัติงาน 
 

นำงสำวอนุสรำ ลอยมำปิง 
ผู้ปฏิบัติงานด้านการเกษตร 

ปฏิบัติงาน 
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บทที่ ๓ 
หลักเกณฑ์วิธกีำรและเงื่อนไขกำรปฏิบัติงำน 

 
นักวิทยาศาสตร์ ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหารและเกษตรศาสตร์มี

ภาระหน้าที่ หลักเกณฑ์วิธีการและ วิธีปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 
๑. กำรจัดกำรเรียนกำรสอนปฏิบัติกำร 

หน้ำที่รับผิดชอบ 
๑) อำนวยความสะดวกในการเรียนการสอน งานวิจัย ปัญหาพิเศษ ในส่วนของบท 

ปฏิบัติการ 
๒) จัดเตรียมความพร้อมห้องปฏิบัติการ สำรวจวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และ
สารเคมีให้ 

พร้อมสำหรับการเรียนการสอน 
๓) ควบคุมการเบิกจ่าย วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคม ี
๔) เป็นผู้ช่วยสอนตามที่ได้รับมอบหมาย 
๕) ควบคุมการใช้งานเครื่องวิเคราะห์ทางวิทยาศาสตร์และแปรรูปอาหาร 

หลักเกณฑ์ 
๑) ผู้ใช้งานหรือนักศึกษาทำความสะอาดเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ พ้ืนที่ที่มีการใช้งาน
ให้ 

สะอาดเรียบร้อย ทุกครั้ง 
๒) ตรวจสภาพความพร้อมของเครื่องมืออย่างสม่ำเสมอ 
๓) ประสานงานอาจารย์ประจำวิชาเพื่อเตรียมความพร้อมห้องปฏิบัติการก่อนเปิด
การ 

เรียนการสอนทุกครั้ง 
๔) นักศึกษาหรือผู้ติดต่อขอรับบริการต้องปฏิบัติตามระเบียบที่กำหนด 

วิธีปฏิบัติงำน 
๑) ให้บริการในการเรียนกาสอนสำหรับอาจารย์ในสาขาวิชาและนอกสาขาในการ 

จัดเตรียมเครื่องมือ สารเคมี วัสดุ และอุปกรณ์ของห้องปฏิบัติการในรายวิชาของ
บทปฏิบัติการที่ได้รับมอบหมาย และตามการขอใช้บริการ 

๒) จัดเก็บเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ และสาเคมี โดยแยกเป็นหมวดหมู่ ให้เป็นระเบียบ  
เหมาะสมกับการใช้งาน 

๓) ตรวจสภาพและบำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน เพ่ือให้สามารถใช้งานได้
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ตลอดเวลา หากเจอ ความผิดปกติหรือใช้การไม่ได้ ขั้นตอนแรกให้ดำเนินการแก้ไข 
เบื้องต้น หากไม่ได้ติดต่อบริษัททีเ่กี่ยวข้องเพ่ือขอใบเสนอราคาในการจัดซ่อม และ 
ขออนุมัติซ่อมจากคณะ 

๔) ตรวจเช็คและจัดซื้อวัสดุ เครื่องแก้ว สารเคมี ทดแทนเมื่อมีการใช้งานหรือเสียหาย 
ชำรุด 

๒. กำรให้บริกำรเบิกจ่ำยวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสำรเคมี 
หน้ำที่รับผิดชอบ 

ให้บริการเบิก-จ่าย วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมีสำหรับนักศึกษา อาจารย์ และ 
นักวิจัยเพื่อใช้ในการเรียนการสอนและวิจัย 

หลักเกณฑ์ 
๑) จัดให้มีการเบิก-จ่าย วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมีให้เป็นไปอย่างถูกต้อง มี 

ระเบียบ และเป็นไป ตามลำดับก่อนหลัง 
๒) มีการแนะนำการใช้งาน การทำความสะอาด จัดเก็บ และอันตรายที่อาจเกิดข้ึนก่อน 

ใช้งานทุกครั้ง 
วิธีปฏิบัติ 

๑) การเรียนการสอนนักศึกษาต้องกรอกแบบฟอร์มขอเบิกจ่าย ลงรายละเอียดให้ 
อาจารย์ประจำวิชา และนักศึกษาลงชื่อตามระเบียบ 

๒) จัดระเบียบการเบิก-จ่าย วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี เช่น การทำ 
แบบฟอร์มการเบิก-จ่าย อุปกรณ์ เครื่องแก้ว แบบฟอร์มการเบิก-จ่ายสารเคมีและ
วัสดุสิ้นเปลือง เป็นต้น 

๓) จัดช่วงเวลาการใช้เครื่องมือ การเบิก-จ่าย นอกเหนือจากตารางสอนแต่ละภาคเรียน 
๔) แนะนำการใช้เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว และสารเคมี 

๓. กำรให้บริกำรห้องปฏิบัติกำร 
หน้ำที่รับผิดชอบ 

ให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่นักศึกษา อาจารย์ และบุคคลภายนอกเมื่อขอรับ 
บริการใช้ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ 

หลักเกณฑ์ 
ผู้ขอใช้บริการต้องปฏิบัติตามระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ 

วิธีปฏิบัติ 
ผู้ขอใช้บริการต้องปฏิบัติตามระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการ 
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๔. ผู้ช่วยสอน 
หน้ำที่รับผิดชอบ 

เป็นผู้ช่วยสอนในบทปฏิบัติการเคมีวิเคราะห์ วิศวกรรมอาหาร แปรรูปอาหารและ 
จุลชีววิทยาอาหาร 

หลักเกณฑ์ 
เป็นผู้ช่วยสอนในบทปฏิบัติการได้ หากได้รับมอบหมายจากอาจารย์ประจำวิชา 

วิธีปฏิบัติ 
เป็นผู้ช่วยสอนในบทปฏิบัติการ หากได้รับมอบหมายจากอาจารย์ประจำวิชา 

๕. งำนบริกำรสังคม 
หน้ำที่รับผิดชอบ 

ให้บริการด้านการจัดอบรม สัมมนา การเป็นวิยากร และบริการวิซาการด้านอื่นๆ ตาม 
ความสามารถ 

หลักเกณฑ์ 
๑) เป็นผู้ช่วยในการอบรม สัมมนา ในโครงการต่างๆของสาขาวิชา โดยต้องได้รับ 

มอบหมายจากหัวหน้าสาขาวิชาหรือหัวหน้าโครงการเป็นลายลักษณ์อักษรในหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมาย 

๒) สามารถเป็นวิทยากรตามความสามารถ ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสาขาวิชา 
วิธีปฏิบัติ 

๑) เป็นผู้ช่วยในการอบรม สัมมนา ตามโครงการต่างๆของสาขาวิชา 
๒) สามารถปฏิบัติงานตามความสามารถในหน่วยงานต่างๆ ตามหนังสือเชิญและได้รับ 

อนุมัติจากหัวหน้า สาขาวิชา 

๖. งำนที่ได้รับมอบหมำย 
หน้ำที่รับผิดชอบ 

ปฏิบัติงานอื่นๆ นอกเหนือจากหน้าที่หลัก 
หลักเกณฑ์ 

ปฏิบัติงานอื่นๆ นอกเหนือจากหน้าที่หลัก โดยไม่กระทบกับหน้าที่หลัก 
วิธีปฏิบัติ 

ปฏิบัติงานอื่นๆ นอกเหนือจากหน้าที่หลัก 
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ข้อควรระวัง/ข้อสังเกต/สิ่งท่ีควรค ำนึงถึงในกำรปฏิบัติงำน 
สิ่งที่ต้องระวังและคำนึงถึงเพ่ือให้การเรียนการสอนวิชาปฏิบัติการ หรืองานวิจัยทางวิทยาศาสตร์ 

มีผลลัพธ์ ที่ถูกต้อง ผิดพลาดน้อยที่สุด และปลอดภัยแก่ผู้ปฏิบัติการ มีดังต่อไปนี้ 
๑. การแต่งกาย เครื่องแต่งกายควรรัดกุม ไม่หลวม ไม่ใส่กางเกงหรือประโปรงสั้น ไม่ใส่รองเท้า 

แตะ ไมส่วมเครื่องประดับ ไม่ใส่คอนแทคเลนส์ ควรสวมเสื้อกาวน์แขนยาวปิดกระดุมตลอด  
เวลาที่ปฏิบัติงาน เพื่อป้องกันการกระเด็นและปนเปื้อนสารเคมี สวมหน้ากากป้องกันระเหย 
ใส่ถุงมือเมื่อต้องปฏิบัติงานกับสารเคมี ใส่แว่นตาป้องกันสารเคมีหรืออันตรายทางกายภาพ 
อ่ืนๆ และควรถอดเสื้อกาวน์ ตลอดจนอุปกรณ์ป้องกันอื่นๆ เมื่อออกจากห้องปฏิบัติงาน 

๒. ในห้องปฏิบัติการ ห้ามวิ่งเล่น กระแทก ดึง ดัน ผลัก สูบบุหรี่ รับประทานอาหารเครื่องดื่ม 
๓. เมื่อเกิดปัญหา ดังรายการข้างล่าง ให้ปฏิบัติดังนี้ 

๓.๑ ไฟดับระหว่างใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 
- แจ้งผู้ดูแลเพ่ือแก้ไขปัญหา 

๓.๒ ได้รับอันตรายในระหว่างปฏิบัติงาน 

อันตรำยในห้องปฏิบัติกำร ข้อควรปฏิบัติ แก้ไขเบื้องต้น 
สุดดมสารเคม ี เตรียมสาร ระเหย ในตู้ดูดควัน รีบออกจากห้องปฏิบัติการโดยเร็ว 
สารเคมีเข้าปาก ห้ามดูดสารจากปิเปตด้วยปาก 

ล้างมือ เมื่อมีการปนเปื้อน 
 
 

  - กรณีรู้สึกตัวและไม่มีอาการซัก 
ให้ดื่มน้ำชาหรือนมเพ่ือเคลือบ
กระเพาะอาหาร กระตุ้นให้อาเจียน 
  - กรณีหมดสติ ได้รับสารพิษ เช่น 
กรดด่าง เบนชิน เป็นโรคหัวใจ 
ห้ามทำให้อาเจียนเด็ดขาดรีบนำส่ง
โรงพลาบาลระหว่างนำส่งหาก
อาเจียนให้จัดศีรษะระดับต่ำเพ่ือ
ป้องกันการสำลักน้ำมันเข้าปอด 

สารเคมีหกใส่ร่างกาย 
 

ใส่เสื้อกาวน์ ใส่ถุงมือป้องกัน 
 

รีบถอดเสื้อผ้าที่เปื้อนออก 
เช็ดหรือซับ อย่างรวดเร็วภายใน 
๑๕ วินาที และชำระล้างสารเคมี
ออกจากร่างกายด้วยน้ำไหล
ประมาณ ๑๕ นาท ีรีบไปพบแพทย์ 
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สารเคมีกระเด็นเข้าตา 
 

ใส่แว่นตาป้องกัน 
 

รีบล้างตาทันที โดยให้น้ำพุ่งเข้าตา
อย่างเต็มที่เป็นเวลานาน ๑๕ นาที 
และรีบไปพบแพทย ์

ไฟไหม ้
 

การใช้ต้มตัวทำละลายอินทรีย์ 
เช่นปิโตรเลียมอีเธอร์ เอธานอล 
อะซีโตน ไดเอทิลอีเธอร์ เป็นต้น 
ต้องทำในอ่าง น้ำร้อนเท่านั้น 
ห้ามตั้งบนเตาให้ความร้อน
โดยตรง และปิดฝาภาชนะ ทุก
ครั้ง 

ตามวิธีการดับไฟในข้อ ๓.๓ 
 

๓.๓ วิธีการดับไฟเมื่อเกิดไฟไหม้ 
- การลดความร้อน (Cooling) โดยใช้น้ำ ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่มีลักษณะเป็นของแข็ง  
  เช่น ฟืน ฟาง ยางไม้ ผ้า กระดาษ พลาสติก หนังสัตว์ ปอ นุ่น ด้าย รวมทั้งสิ่งมีชีวิต 
- กำจัดออกซิเจน ทำให้อากาศอับ โดยคลุมดับด้วยผงเคมีแห้ง ใช้ฟองโฟมคลุม ไฟที่เกิด  

จากเชื้อเพลิงที่มีลักษณะเป็นของเหลวและก๊าซ เช่น น้ำมันทุกชนิด แอลกอฮอล์  
ทินเนอร์ ยางมะตอย จารบี และก็ชติดไฟทุกชนิด 

- ตัดกระแสไฟฟ้าแล้วใช้ก๊าซคาร์บอนไดออกไซด์ หรือน้ำยาเหลวระเหยไล่ออกชิเจน  
ออกไป ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่มีลักษณะเป็นของแข็งที่มีกระแสไฟฟ้าไหลอยู่ เช่น  
อุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิด การอาร์ค การสปาร์ค 

- การทำให้อับอากาศ หรือใช้สารเคมีเฉพาะ (ห้ามใช้น้ำเด็ดขาด) ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่ 
มีลักษณะเป็นโลหะและสารเคมีติดไฟ เช่น วัตถุระเบิด ปุ๋ยยูเรีย (แอมโมเนียมไนเตรต)  
ผงแมกนีเซียม เป็นต้น 

- การทำให้อับอากาศ หรือใช้สารเคมีเฉพาะ (ห้ามใช้น้ำเด็ดขาด) ไฟที่เกิดจากเชื้อเพลิงที่ 
มี ลักษณะเป็นโลหะติดไฟ น้ำมันติดไฟ ออกแบบมาสำหรับใช้งานในครัวโดยเฉพาะ 

๔. เมื่อมีการใช้งานเครื่องมือต้องลงชื่อบันทึกการใช้งานทุกครั้ง 
๕ เมื่อใช้งานห้องปฏิบัติการเรียบร้อยแล้วให้ดูแลความสะอาดพ้ืนที่ปฏิบัติงาน จัดเก็บอุปกรณ์เข้า 

 ที่ปิด น้ำ-ไฟ 
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แนวคิด/งำนวิเครำะห์-วิจัยท่ีเกี่ยวข้อง/กรณีศึกษำ 
แนวคิดเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงาน โดยใช้กิจกรรม ๕ ส. ประกอบด้วย 
(๑) สะสาง (SEIRI) คือ การแยกของที่ต้องการ ออกจากของที่ไม่ต้องการ และขจัดของที่ไม่

ต้องการทิ้งไป 
(๒) สะดวก (SEITON) คือ การจัดวางสิ่งของต่างๆ ในที่ทำงานให้เป็นระเบียบเพ่ือความสะดวก

และปลอดภัย 
(๓) สะอาด (SEISO) คือ การทำความสะอาด (ปัด กวาด เช็ด ถู) เครื่องจักร อุปกรณ์ และสถานที่

ทำงาน ให้สะอาดอยู่เสมอ 
(๔) สุขลักษณะ (SEIKETSU) คือ รักษาความสะอาด ถูกสุขลักษณะ และรักษาให้ดีตลอดไป 

(๕) สร้างนิสัย (SHITSUKE) คือ การอบรม สร้างนิสัย ในการปฏิบัติงานตามระเบียบ วินัยข้อบังคับอย่าง

เคร่งครัด
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บทที่ ๔ 
เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน 

 
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน (Flow Chart) 
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ขั้นตอน 

กำรให้บริกำรอุปกรณ์/ครุภัณฑ์/ห้องปฏิบัติกำรวิทยำศำสตร์ส ำหรับบุคคลภำยนอก 
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ขั้นตอน 

เบิก ยืม คืน วัสดุ เครื่องแก้ว เครื่องมือ สำรเคมี 

 

 
 
หมำยเหตุ  

๑. ใบเบิก (งานวิจัย) ต้องมีลายมือช่ืออาจารย์ที่ปรึกษา จึงสามารถเบิกอุปกรณ์ เครื่องแก้วได้ 
 ๒. ส่งใบเบิกกับนักวิทยาศาสตร์ ประจำห้องปฏิบัติการ ก่อนล่วงหน้า ๓ วันทำการ 
 ๓. กรอกรายการที่ต้องการเบิก ในแบบฟอร์ม และให้นักวิทยาศาสตร์ ลงลายมือช่ือทุกครั้ง 
 ๔. กรณียืมสารเคมี ให้กรอกในแบบฟอร์มเบิกสารเมีแทนและทำตามขั้นตอนเหมือนการยืมเครื่องแก้วและ 
     วัสดุวิทยาศาสตร์ 
 ๕. หากไม่มีลายมืออาจารย์ที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม หรืออาจารย์ผู้ประสานงานใบแบบฟอร์มจะไม่ 

สามารถเบิก ยืม สารเคมี เครื่องแก้ว และครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ได้ 
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ขั้นตอน 

กำรขอใช้เครื่องมือ และอุปกรณ์วิทยำศำสตร์ 

 
๑. เครื่องวิทยาศาสตร์ที่นักศึกษาสามารถใช้ได้ด้วยตนเอง 

- ตู้อบลมร้อน (Hot Air Oven) 
- เครื่องวัดปริมาณน้ำอิสระ 
- เครื่องวัดความชื้นแบบเร็ว 
- เครื่องวัดความเป็นกรด-ด่าง (pH Meter) 
- เครื่องวัดสี 
- เครื่องวัดความหนืด 
- ปั๊มสุญญากาศ (Vacuum Pump) 
- เครื่องกลั่นระเหยสารแบบหมุน (Rotary Evaporator) 
- ตู้บ่มเพาะเชื้อ ควบคุมอุณหภูมิ (Incubator) 
- หม้อนึ่งฆ่าเชื้อ (Autoclave) 

หมำยเหตุ นักศึกษาต้องผ่านการเรียนการสอนขั้นพ้ืนฐาน ในการใช้เครื่องนั้นๆมาอย่างดี เพ่ือ 
ไม่ให้เกิดอุปสรรค์ และอุบัติเหตุในระหว่างการใช้งานเครื่องมือของห้องปฏิบัติการ 

ขั้นตอนกำรขอใช้เครื่องมือวิทยำศำสตร์ด้วยตนเอง 
๑) นักศึกษาต้องผ่านการเรียน เรื่องการใช้และดูแลเครื่องมือวิทยาศาสตร์นั้นๆ ขั้นพ้ืนฐาน 
๒) ต้องเขียนแบบฟอร์มการใช้เครื่องมือด้วยตนเอง โดยมีอาจารย์ที่ปรึกษารับรอง 
๓) ต้องแจ้งวัน-เวลา ล่วงหน้ากับเจ้าหน้าที่ก่อนปฏิบัติการ 
๔) ต้องปฏิบัติตามระเบียบการใช้ห้องปฏิบัติการอย่างเคร่งครัด 
๕) สามารถใช้งานเครื่องมือได้ภายในวัน-เวลาราชการ 
๖) หากเกิดปัญหาระหว่างการใช้งานให้ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยด่วน 

๒. เครื่องมือวิทยาศาสตร์ที่ต้องมีนักวิทยาศาสตร์สอนการใช้งาน 
- เครื่องวิเคราะห์โปรตีน (Kjeldahl method) 
- เครื่องวิเคราะห์ปริมาณเส้นใย (FibertecTM System) 
- เครื่องวิเคราะห์หาปริมาณไนโตรเจนทั้งหมด (Kjeldahl Digestion Units) 
- เครื่องสกัดหาไขมัน (SoxtecTM extraction) 
- เครื่องวัดเนื้อสัมผัส (Texture Analyzer) 
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- เครื่องวัดการดูดกลืนแสง (Spectrophotometer) 
- เครื่องทำแห้งแบบแช่เยือกแข็ง ( Freeze Dry) 
- เครื่องบด (Hammer Mill) 
- เครื่องทำแห้งแบบลูกกลิ้ง (Drum Dryer) 
- เครื่องทอดสุญญากาศ (ขนาดเล็ก) 
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ขั้นตอนกำรขอรับบริกำรสอนกำรใช้เครื่องมือ 

๑. นักศึกษาต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ สัปดาห์ โดยกรอกบันทึกขอใช้บริการสอน

เครื่องมือ 

๒. นักศึกษาต้องจัดเตรียมอุปกรณ์ เครื่องแก้ว สารเคมีมาให้พร้อมในวันที่ขอรับบริการ 

๓. ต้องปฏิบัติตามระเบียบการให้ห้องปฏิบัติการอย่างเคร่งครัด 

กำรขอใช้ห้องปฏิบัติกำรนอกเวลำท ำกำร 

๑. ผู้ขอใช้บริการกรอกข้อมูลและยื่นแบบฟอร์มแก่นักวิทยาศาสตร์ ๑ วันก่อนใช้ห้อง 

๒. นักวิทยาศาสตร์ประเมินคำามัดจำกุญแจ ๑๐๐ บาท แจ้งผู้ขอรับบริการทราบ 

๓.  หัวหน้าสาขาวิชาและหัวหน้าสำนักงานคณะบอดีอนุมัติ/ไม่อนุมัติให้ใช้งาน 

๔. นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบตารางการใช้อุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติการ 

๔.๑ ตอบกลับการขอใช้ห้องปฏิบัติการในกรณีที่ไม่สามารถให้บริการได้ เช่น ห้องไม่ว่าง 

เครื่องมือไม่พร้อมใช้ขาดอุปกรณ์ โดยแจ้งผู้ขอใช้บริการทราบ 

๔.๒ กรณีท่ีสามารถให้บริการได้ ให้ดำเนินการจัดตามขั้นตอนต่อไปได้ 

      ๕. ผู้ขอใช้บริการใช้บริการอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติการ 

      ๖. ผู้ขอใช้บริการตรวจสอบความสะอาดเรียบร้อยของอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติ 

      ๗. นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบความเรียบร้อยของอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติ หากมีปัญหาชำรุด/

เสียหายผู้ขอใช้บริการต้องชดใช้ค่าเสียหาย 

      ๘. นักวิทยาศาสตร์จัดเก็บและเตรียมอุปกรณ์/เครื่องมือ/ห้องปฏิบัติการให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

หมำยเหตุ การยืมกุญแจต้องมีการวางเงินค่ามัดจำ จำนวน ๑๐๐บาท หากนำกุญแจมาคืนตรงเวลาจะคืน

เงินค่ามัดจำให้ แต่หากมาคืนช้ากว่ากำหนดเงินคำมัดจำจะถูกปรับโดยไม่มีข้อแม้ 

  ไม่อนุญาตให้นักศึกษาเข้าใช้ห้องปฏิบัติกรนอกเวลาราชการ ยกเว้น มีอาจารย์เป็นผู้ดูแลการใช้

เครื่องมือหากเกิดกรณีเครื่องมือเสียหายจะอยู่ในความรับผิดชอบของอาจารย์ผู้ดูแลในครั้งนั้น 
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แบบฟอร์มเบิกอุปกรณ์วิทยำศำสตร์ 

ห้องปฏิบัติกำรคณะเทคโนโลยีกำรเกษตรมหำวิทยำลัยรำชภัฏล ำปำง 
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แบบฟอร์มบันทึกกำรใช้เครื่องมือห้องปฏิบัติกำรคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 

 
 

 
แบบฟอร์มขอรับบริกำรวิชำกำร/ขอรับค ำปรึกษำทำงวิชำกำร 
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แบบฟอร์มขอรับบริกำรวิชำกำร/ขอรับค ำปรึกษำทำงวิชำกำร 
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แบบฟอร์มกำรแจ้งซ้อมเครื่องมือห้องปฏิบัติกำรคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 
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รำยกำรอุปกรณ์/เครื่องมือ ประจ ำอำคำรปฏิบัติกำรคณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 
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วิธีกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน/ควำมส ำเร็จ 

๑. ผู้รับบริการสามารถใช้บริการตลอดข้ันตอน กระบวนการเรียบร้อยไม่เกิดปัญหาหรืออุปสรรค  

    (ยกเว้น ปัญหาที่เกิดจากไฟฟ้าดับ) 

๒. ผู้รับบริการไม่ได้รับอันตรายใดๆ ตลอดข้ันตอนรับบริการ 

๓. ไม่มีการร้องเรียน 

๔. เครื่องมือ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว ไม่มีการสูญเสีย 

วิธีกำรให้บริกำรกับผู้รับบริกำรมีควำมพึงพอใจ 

๑. มีแบบฟอร์มในการขอรับบริการและแนวปฏิบัติที่เป็นแบบแผนง่ายต่อการดำเนินการและ  

    ติดตาม 

๒. การให้คำแนะนำและอธิบายขั้นตอนได้ถูกต้อง 

๓. อุปกรณ์ เครื่องมือมีความพร้อมต่อการให้บริการ และไม่มีปัญหาในระหว่างการวิเคราะห์ 

๔. สามารถแก้ปัญหาที่เกิดเฉพาะหน้าได ้

จรรยำบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรม/สมรรถนะในกำรปฏิบัติงำน 

จรยิธรรมการวิจัย ที่นักวิทยาศาสตร์ต้องมี อ้างอิจากสำนักนพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (สวทช.) 

๑. ความซื่อสัตย์สุจริตและเป็นธรรม ในการนำเสนองานวิจัย การทำวิจัย และการรายงานผลวิจัย 

๒. การแจ้งหรือประกาศการขัดกันของผลประโยชน์ (Conflicts of Interest) 

๓. ความถูกต้องและเป็นธรรม ในการมีส่วนร่วมต่อข้อเสนอโครงการวิจัยและการรายงานผล 

๔. การปกป้องคุ้มครองอาสาสมัครตามหลักจรรยาบรรณการวิจัยในมนุษย์ 

๕. ความเชี่ยวชาญและเป็นธรรมในการตรวจทานงานวิจัย 

๖. การดูแลและปฏิบัติต่อสัตว์อย่างมีมนุษยธรรมตามหลักจรรยาบรรณการใช้สัตว์เพ่ืองานทาง            

วิทยาศาสตร์ 

๗. การมีปฏิสัมพันธ์กันระหว่างกลุ่มวิจัยในเชิงวิชาการ การสื่อสาร และการแบ่งปันข้อมูลหรือ  

    ทรัพยากร 

๘. ความยืดมั่นต่อการรับผิดชอบร่วมกันระหว่างที่นักวิจัยที่ปรึกษาหรือพ่ีเลี้ยงและผู้ฝึกปฏิบัติงาน
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บทที่ ๕ 
ปัญหำอุปสรรคและแนวทำงแก้ไขและกำรพัฒนำ 

 
คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้รวบรวมปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขและการพัฒนา ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

ปัญหำและอุปสรรค แนวทำงแก้ไขและพัฒนำงำน 
๑. นักศึกษาหรือผู้ขอใช้เครื่องมือ วัสดุ และ
อุปกรณ์ ไม่ทราบวิธีการใช้งาน 

๑. จัดทำวิธีการใช้งานเครื่องมือไว้ประจำเครื่อง 
 

๒. นักศึกษาไม่ทราบตำแหน่งที่เก็บวัสดุและ
อุปกรณ์ 

๒. จัดทำป้ายชื่อและตำแหน่งของวัสดุและ
อุปกรณ์ 

๓. สาขาวิชามักพบปัญหาเกี่ยวกับกระแสไฟฟ้าไม่
เพียงพอต่อการใช้งาน ไฟตกบ่อยครั้ง ทำให้
เครื่องมือขัดข้องในระหว่างปฏิบัติงาน และ
เสียหาย 
 
 

๓. การแก้ไข 
๓.๑ หยุดใช้งานทันที และแจ้งต่อผู้ดูแลเครื่อง 

    ๓.๒ เบ้ืองต้นกรณีฟตกแล้วเครื่องสามารถ 
ดำเนินการวิเคราะห์ต่อได้ปกติ หลังใช้งานให้
บันทึกปัญหาที่เกิดเพ่ือใช้เป็นหลักฐานเมื่อมีการ
เกิดซ้ำแต่ไม่สามารถแก้ไขเบื้องต้นได้และเพ่ือใช้
เป็นหลักฐาน ในการขออนุมัติซ่อม 

๓.๓ กรณีไม่สามารถแก้ไขได้ให้เร่งติดต่อบริษัท
ที่จัดซ่อมหากสาเหตุสามารถแก้ไขตามขั้นตอน
ของบริษัท ณ ขณะนั้นได้ หลังการใช้งานให้ทำ
ตาม ขั้นตอนที่ ๓.๑ 

๓.๔ กรณีไม่สามารถแก้ไขได้ทั้งข้อ ๓.๑ และ 
๓.๒ ให้ปิด ป้ายประกาศหน้าเครื่อง "ชำรุด" เพื่อ
ไม่ให้เกิดปัญหาอ่ืน และเร่งติดต่อขอใบเสนอราคา
ซ่อมเพ่ือ ขออนุมัติช่อม 
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๔. นักศึกษาคืนวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแก้ว และ
สารเคมีไม่ตรงตามกำหนด และไม่ครบจำนวน ไม่
สะอาด 

๔. จัดทำแบบฟอร์มการเบิก-จ่าย และให้นักศึกษา 
ถ่ายสำเนาเก็บไว้ ตรวจสอบหลังจำนวน และ
ความสะอาดเมื่อนำการคืนทุกครั้ง 

๕. มีผู้ใช้บริการเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องแก้ว
และสารเคมีในช่วงเวลาเดียวกัน หรือมีความ
ต้องการใช้ โดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหน้าทำให้
เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์เครื่องแก้วและสารเคมีไม่
เพียงพอต่อการใช้บริการหรือไม่สามาถให้ใช้ได้
เนื่องจากอยู่ระหว่างรอ การซ่อมบำรุง 

๕. จัดทำแบบฟอร์มบันทึกการใช้งานและจองการ
ใช้เครื่องมือล่วงหน้า และมีการแจ้งให้ทราบหาก
เครื่องมือไม่สามารถใช้งานได้ 

๖. บุคคลภายนอกขอใช้บริการห้องปฏิบัติการและ 
เครื่องมือไม่ได้ เนื่องจากไม่ได้แจ้งขอใช้บริการ
ล่วงหน้าเพื่อตรวจสอบตารางการใช้เครื่องมือและ 
ห้องปฏิบัติการ 

๖. ให้ผู้ขอใช้บริการกรอกแบบฟอร์มโดยสามารถ
ดาวน์โหลดได้จากเว็ปแบบฟอร์มของคณะ
เทคโนโลยีการเกษตรฯ และจัดส่งให้
นักวิทยาศาสตร์ก่อนขอใช้งานล่วงหน้าอย่างน้อย 
๑ อาทิตย์ เพื่อจะได้ดำเนินการขออนุมัติการใช้
งานจากหัวหน้าสาขาวิชาและตรวจสอบตาราง
การใช้งาน 

๗. ผู้ใช้เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมีไม่มี
ความรู ้เกี ่ยวกับการใช้งานหรือเทคนิค ข้อควร
ระวัง ทำให้เกิดความเสียหาย 

๗. จัดทำคู่มือการใช้งานฉบับย่อท่ีสามารถ
ปฏิบัติงานได้จริง และคอยแนะนำวิธีการใช้งาน
ด้วยตนเอง 
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บรรณำนุกรม 
 

เวปไชต์สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (สำนักงาน ก.พ.) 

https://www.ocsc.go.th/job เมษายน ๒๕๖๔ 

เวปไชต์สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (สวทช.) 

https: / / www. nstda. or. th/ home/ introduce/ information- disclosure/ research-

integrity/เมษายน ๒๕๖๔ 

คู่มือปฏิบัติงาน ขั้นตอนการจัดการองค์ความรู้ (km) คณะเทคโนโลยีการเกษตร 

http://www.aggiefac.lpru.ac.th/ShowDownload.php?alD=mo๙ 

คู่มือปฏิบัติงานตำแหน่งนักวิทยาศาสตร์ สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร มหาวิทยาลัยราช 

ภัฏนครสวรรค์ 

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/http://ait.nsru.ac.th/manual 

 

https://www.ocsc.go.th/job
https://www.nstda.or.th/home/introduce/information-disclosure/research-integrity/
https://www.nstda.or.th/home/introduce/information-disclosure/research-integrity/
http://www.aggiefac.lpru.ac.th/ShowDownload.php?alD=mo๙
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ภำคผนวก 
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คู่มือกำรใช้งำนเครื่องมือของห้องปฏิบัติกำร

คณะเทคโนโลยีกำรเกษตร 

มหำวิทยำลัยรำชภัฏล ำปำง 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เตำเผำ ยี่ห้อ CARBOLITE 

(ห้อง 4601) 
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คู่มือและวิธีกำรตู้อบลมร้อน Hot Air Oven 

(ห้อง 4601) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่อง Texture Analyzer 

(ห้อง 4602) 
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คู่มือกำรล้ำงเคร่ืองHPLC(โดยไม่ผ่ำน column ห้อง 4602) 

1.เปิดเครื่อง HPLC จากบนลงล่าง 

2.เปิดคอมพิวเตอร์ 

3.เข้าโปรแกรม chromaster 

4.กดรุป icon  

      กดเชื่อมต่อ(Initial) รอตัวเลขต่างๆปรากฏขึ้น 

5. กด icon ด้านซ้ายมือ (ลำดับ 2 จากล่างขึ้นบน 

 จะข้ึนหน้าจอ Mudule Detail Information  control  กด purge  purge ทีละ 

Sovent 

 กด √ sovent A≈ 5 Min. รอจนครบเวลา 

 กด √ sovent B≈ 5 Min. รอจนครบเวลา 

 กด √ sovent ทั้งA และ B พร้อมกัน  5 Min. รอจนครบเวลา 

 Purge จบครบทุก sovent แล้วกด x ออกหน้าต่าง purge  

6.กด icon รุปตา   

 กด Washing column  กด OK  เสร็จแล้วกด X ออก 

 

ขั้นตอนกำรปิดเครื่อง 

1.  กด X ออกหน้าต่างกราฟ 

2. ปิด pump 1  

3. ปิดเครื่อง HPLC จากล่างขึ้นบน 

4. ปิดคอมพิวเตอร์ (ไม่ต้องปิดเครื่องสำรองไฟ) 
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คู่มือกำรใช้งำนตู้เลียนแบบสภำพแวดล้อม 

(ห้อง 4602) 
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คู่มือกำรใช้งำนเครื่องท ำแหง้แบบแช่เยือกแข็งภำยใต้สภำวะ

สุญญำกำศ(Freeze Dry) 

ยี่ห้อ DRAWELL model DW-18N 

(ห้อง 4603)  
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คู่มือกำรใช้เครื่องนึง่ฆ่ำเชื้ออัตโนมัติ DRAWELLรุ่น GR110DR 

(ห้อง 4604) 
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คู่มือกำรใช้งำนเครือ่งวัดปริมำณน้ ำอสิระ 

(Water Activity : Aw รุ่น Serie4TE) 

(ห้อง 4604) 
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คู่มือกำรใช้เครื่อง Ultrasonic Cleaner รุ่น DW-2500DTDN  

ยี่ห้อ DRAWELL (ห้อง 4604) 
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คู่มือกำรใช้งำนเครือ่ง MA886 วัดดัชนีหักเหเพื่อวิเครำะห์หำค่ำ

ควำมเข้ำข้นของโซเดียมคลอไรด์(NaCl) 

(ห้อง4604) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องรีแฟกโตมิเตอร์(Refractometer) 

(ห้อง 4604) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องวัดควำมหนืด 

BOSTWICK CONSISTOMETER และเครื่อง Brook Field 

CONSISTOMETER 

(ห้อง 4604) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องวัดค่ำควำมแน่นเนื้อ 

PENNETROMETER 

(ห้อง 4604) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่อง Auto clave  

ยี่ห้อ Zealway รุ่น FD Series  

(ห้อง 4607) 
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คู่มือและวิธีกำรใชตู้้อบลมร้อน Hot Air Oven 

ยี่ห้อ Pol-Eko รุ่น SMART 

(ห้อง 4607) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องปัน่แบบควบคุมอุณหภูมิ 

Refrigerated Centrifuge 

ยี่ห้อ HERMEL รุ่น Z326K 

(ห้อง 4608) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องบดแบบค้อนเหวี่ยง 

HAMAER MILL รุน่ HM9L 

(ห้องแปรรุปอำหำร 4610) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องท ำแห้งแบบแช่เยือกแข็ง  

Vacuum Freeze Dry รุ่น FDF-2 

(ห้องแปรรุปอำหำร 4610) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องท ำแห้งแบบลกูกลิ้ง 

Drum Dry 

(โรงงำนแปรรูปสินค้ำเกษตรและอำหำร คณะเทคโนฯเกษตร) 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องทอดสุญญำกำศ 

Vacuum Fryer 
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คู่มือและวิธีกำรใช้เครื่องวัดค่ำดูดกลืนแสง 

Spectrophotometer  
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https://www.facebook.com/100063522612097/videos/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-vacuum-fryer-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%95%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%AB/852515292756509/
https://www.facebook.com/100063522612097/videos/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-vacuum-fryer-%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%95%E0%B9%89%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%AB/852515292756509/
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บริกำรตรวจรับวิเครำะห์และวิธีกำรทดสอบของหอ้งปฏบิัติกำร 

คณะเทคโนโลยีกำรเกษตร  

มหำวิทยำลัยรำชภัฏล ำปำง 
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คู่มือวิธีกำรตรวจวิเครำะห์สำรพิษตกค้ำง 

GT-TEST KIT 
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คู่มือวิธีกำรตรวจวิเครำะห์ธำตุอำหำรในดิน 

และวิธีกำรตรวจวิเครำะห์อินทรีย์วัตถุในดิน 

N.P.K 
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Update Soon……. 
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2.ให้ความรู้เกี่ยวกับการวิเคราะห์ตัวอย่างดินให้กับนักศึกษาสาขาเกษตรศาสตร์ 
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ผู้จัดท ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

นำยอนุวัฒน์ ยะมะโน 

นักวิทยาศาสตร์ ปฏิบัติการ 

สังกัดคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 

 


